
Nº DENOMINACIÓN PLAZO PARA DEPENDENCIA AUTORIDAD 

DE DEL % U.I.T. Auto- RESOLVER DONDE SE QUE  APRUEBA

ORD. PROCEDIMIENTO 4200.00 matic Pos Neg (Dias Habiles) INICIA TRAMITE EL TRAMITE RECONSIDERACION APELACION

1 CERTIFICADO DOMICILIARIO 1 Solicitud dirigida al Alcalde X 2 Dias Trámite Sub Gerente Sub Gerente de ALCALDE

2 Copia Simple del D.N.I. vigente del solicitante Documentario     de Participacion Participacion Ciudadana

3 Derecho de Tramite 0.2605 10.94 Plaza Independencia Ciudadana

4 Declaración Jurada Nº 284

30 días para resolver

RECONOCIMIENTO E INSCRIPCIÓN DE 1 Solicitud dirigida al Alcalde X 15 Dias Trámite Sub Gerente Sub Gerente de ALCALDE

COMITÉS DE GESTIÓN. 2 Copia Simple del D.N.I. vigente del solicitante Documentario     de Participacion Participacion Ciudadana

3 Copìa fedeteada. Plaza Independencia Ciudadana

Ley N° 27972   Art. 117°    (27-05-2003) 4  Acta de elección de la junta directiva vigente. Nº 284

5 Copia simple DNI de los miembros de la Junta Directiva. 

(fedateada) 30 días para resolver

6 Padrón general de los moradores del Comité de Gestión.

(fedateado)

3 RECONOCIMIENTO E INSCRIPCIÓN DE 1 Solcitud dirigida al Alcalde X 10 Dias Trámite Sub Gerente Sub Gerente de ALCALDE

ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE O.S.B. 2 Copia simple del D.N.I. vigente del sol.icitante  Documentario     de Participacion Participacion Ciudadana

3 Copia simple de acta de fundación-constitución de la O.S.B. Plaza Independencia Ciudadana

Ley Nº 25307  (12-02-91) (fedateada) Nº 284

Ley N° 27972 (27-05- 2003)  Art. 116°,  Art. 84° 4 Estatutos de la O.S.B. (fedateada) 

D.S. N° 041-2002-PCM  (26-05-2002) art. 3°, 5º 5 Copia simple de relación de socias activas. (fedateada) 30 días para resolver

6 Copia simple de actas de elección de la junta directivas 

vigente. (fedateada )

6 Copia simple DNI vigente de la junta directiva. (fedateada)

7 Croquis de ubicación de la O.S.B.

8 Copia simple legalización del libro de actas. (fedateada)

Giro de Ingresos 
/ Caja

DE RECURSOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE  CASA GRANDE

UNIDAD ORGÁNICA :  SUB GERENCIA DE PARTICIPACION CIUDADANA

REQUISITOS DERECHO PAGO CALIFICACIÓN INSTANCIAS DE RESOLUCION

Solicitud / Sub 

Gerencia de 
Participacion 

Ciudadana

Giro de Ingresos 

/ Caja

Solicitud / Sub 

Gerencia de 
Participacion 

Ciudadana

15 días para 

presentar 
recurso

15  días para presentar 
recurso

2 Gratuito

Solicitud / Sub 
Gerencia de 

Participacion 

Ciudadana

Giro de Ingresos 

/ Caja

30 días para 
resolver

15 días para 

presentar 

recurso

15 días para 

presentar 

recurso

Gratuito

NUMERO Y DENOMINACION S/.
Eval. Previa

15  días para presentar 

recurso

30 días para 

resolver

15  días para presentar 

recurso

30 días para 
resolver



4 RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE JUNTAS 1 Solicitud dirigida al Alcalde X 15 Dias Trámite Sub Gerente Sub Gerente de ALCALDE

VECINALES: 2 Copia simple del D.N.I. vigente del solicitante  Documentario     de Participacion Participacion Ciudadana

3 Acta de resultado de elecciones. Plaza Independencia Ciudadana

Ley N° 27972  Art. 116°  (27-05-2003) 4 Nómina de las Autoridades Elegidas. Nº 284

5 Padrón

6 DNI 30 días para resolver

7 Acta Proclamación

Nº DENOMINACIÓN PLAZO PARA DEPENDENCIA AUTORIDAD 

DE DEL % U.I.T. Auto- RESOLVER DONDE SE QUE  APRUEBA

ORD. PROCEDIMIENTO 4200.00 matic Pos Neg (Dias Habiles) INICIA TRAMITE EL TRAMITE RECONSIDERACION APELACION

5 REGISTRO DE ORGANIZACIONES DE LA 1 Solicitud dirigida al Alcalde. X 15 Dias Trámite Sub Gerente Sub Gerente de ALCALDE

SOCIEDAD CIVIL DE NIVEL DISTRITAL PARA 2 Copia simple del D.N.I. vigente del solicitante Documentario     de Participacion Participacion Ciudadana

EL CCLD. 3 Acreditar personería jurídica Plaza Independencia Ciudadana

4 Acreditar 03 años de actividad Institucional comprobada. Nº 284

Ley N° 27972 art. 102° (27-05-2003)

30 días para resolver

6 SERVICIO EXCLUSIVO 

TARIFA DE ARBITRIO POR SERVICIO DE SERENAZGO

1 Vivienda                                                              0.0789 3.32

Ley Nº 27972 (27-05-2003) art. 85º numeral 3.1 2 Actividades Comerciales 

Ordenanza Municipal Nº 015-2006-MDCG a) Comercio menor                                         0.0789 3.32

b) Comercio mayor                                           0.1316 5.53

3 Instituciones Educativas                                                                          

a) Públicas                                                        0.0789 3.32

b) Privadas                                                        0.1316 5.53

4 Clubs Deportivos por äreas 

a) Mayor de 160 m2                                        0.2105 8.84

b) Menor de 160 m2                                         0.1316 5.53

5 Talleres y ladrilleras                                        0.1316 5.53

6 Instituciones Financieras                             

7 EsSalud                                                                 

8 Actividad Industrial                                        

9 Actividad del Mercado de Abastos              

 Nota para el Ciudadano :

 El pago de los derechos se hara en efectivo en la caja de la Municipalidad Distrital de Casa Grande

CALIFICACIÓN

15 días para 

presentar 
recurso15  días para presentar 

recurso

30 días para 

resolver

Giro de Ingresos 

/ Caja

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2014 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE  CASA GRANDE

GratuitoSolicitud / Sub 

Gerencia de 

Participacion 

Ciudadana

10% U.I.T.

10% U.I.T.

10% U.I.T.

NUMERO Y DENOMINACION S/.
Eval. Previa DE RECURSOS

Solicitud / Sub 

Gerencia de 

Participacion 
Ciudadana

Giro de Ingresos 

/ Caja

10% U.I.T.

SERVICIO DE SERENAZGO - 

15 días para 
presentar 

recurso
15  días para presentar 

recurso

30 días para 

resolver

Gratuito

UNIDAD ORGÁNICA :  SUB GERENCIA DE PARTICIPACION CIUDADANA

REQUISITOS

Solicitud / Sub 

Gerencia de 

Participacion 
Ciudadana

Giro de Ingresos 
/ Caja

DERECHO PAGO INSTANCIAS DE RESOLUCION


